Chargé ou chargée de mission Vie étudiante - Intégration des étudiantes et
étudiants

? Institut d’Optique Graduate School (I0OGS) - Palaiseau

U Poste a pourvoir dés maintenant

L’Institut d’Optique Graduate School (IOGS):

Fondé en 1917, Ulnstitut d’Optique Graduate School (IOGS) est un acteur de référence
dans Uenseignement supérieur, la recherche et U'innovation en optique, photonique et
technologies quantiques. L'institut forme chaque année plus de 150 ingénieur-es sur ses
trois campus : Palaiseau, Bordeaux et Saint-Etienne.

Missions principales

Le ou la chargé-e de mission Vie étudiante accompagne les étudiantes et étudiants dans
leur intégration au sein de U'lOGS et participe a l'amélioration de leurs conditions de vie
et d’étude.

1. Aide au recrutement et a la promotion de l’école

e Contribuer a l'organisation des événements de promotion de ’école auprés des
futurs candidates et candidats (forum des classes prépa, journées portes
ouvertes, salons, promotion de l’école a l'occasion des concours etc.).

o Participer aux actions de communication destinées aux nouvelles et nouveaux
étudiant-e-s.

e Apporter un soutien dans la réponse aux enquétes et a la collecte de données sur
les étudiantes et étudiants.

2. Accompagnement des étudiantes et étudiants en situation de handicap ou
rencontrant des difficultés spécifiques

o Etre Uinterlocuteur ou Uinterlocutrice principal-e des étudiantes et étudiants en
situation de handicap, ou rencontrant des difficultés médicales, psychologiques
ou sociales affectant leur scolarité.



e Garantir la disponibilité des informations sur 'accueil des personnes en situation
de handicap en amont de leur recrutement (site web, documents d’information,
etc.).

o Proposer des aménagements adaptés au déroulement de la scolarité :

o Collaborer avec la direction des études et les enseignantes et enseignants
pour identifier les besoins spécifiques.

o Mettre en place des solutions facilitant Uintégration et la réussite
académique des étudiantes et étudiants, notamment pour les examens.

o Assurer le suivi des aménagements et évaluer leur efficacité.

3. Soutien a la vie associative
e Servir d’intermédiaire entre les associations étudiantes et la direction de U'IOGS.

e Accompagner les associations dans 'organisation des évenements, la rédaction
de leurs statuts et la gestion de leur budget.

o Participer a ’évaluation de 'UE vie associative

Profil recherché

o Expérience dans l'accompagnement des étudiantes et étudiants ou dans la
gestion de projets en milieu éducatif.

e Sensde ’écoute et capacité a dialoguer avec des interlocutrices et interlocuteurs
variés.

e Connaissance des dispositifs liés a Llinclusion et au handicap dans
'enseignement supérieur.

e Organisation, rigueur et autonomie.

o Aptitude a travailler en équipe et en lien avec les services administratifs et
pédagogiques.

Pour postuler, envoyer cv et lettre de motivation a
rh.recrutement@institutoptique.fr



